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Nr. 529 / 15 februarie 2022 Aprobat

rimar
nici/Marcel
N

} ANUNT
PRIMARIA COMUNEI DEZNA
organizeazi Concurs

pentru ocuparea urmatoarei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de
specialitate a Primarului

Consilier, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul Financiar
Contabil pe perioadi nedeterminati, cu norma intreagd de 8 ore/zi si de 40 de
ore/saptamana

Conditii de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art.465
alin.(1) din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare

Conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
in unul din domeniile: economie, contabilitate si informatica de gestiune,
finante - banci

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice:
minim 7 ani;

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sd contind, in mod obligatoriu,
documentele prevazute la art.49 din Hotardrea Guvernului nr.611/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare:

a) Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor de catre Secretariatul
Primariei si este cel prevazut in anexa nr. 3 din Hotararea Guvernului
nr.611/2008

b) copia actului de identitate;

¢) curiculum vitae, modelul comun european;
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d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz, in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calita{ii de lucrator al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia
specifica.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numérul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul documentului prevazut la alin.(1) lit.g), cadidatul declarant admis la
selectia dosarelor care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

Prin raportare la nevoile individuale , candidatul cu dizabilitati poate inainte
comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs,
propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitdtii probelor
de concurs.

Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie
raspundere. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului. dar nu mai tarziu de 5 zile lucritoare de la data la care a fost declarat
admis in urma selectiei dosarelor, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire..

Concursul se desfasoara astfel:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei Comunei Dezna,
Bd. Avram lancu, nr.63, judetul Arad, in perioada 10-29 martie 2022 .Selectia
dosarelor de concurs are loc in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor, in perioada 30.03-05.04.2022.

Proba scrisd a concursului va avea loc la sediul Primériei Comunei Dezna, Bd.
Avram lancu, nr.63, judetul Arad, in data de 21 aprilie 2022, ora 10.00.

Depunerea eventualelor contestatii se efectueaza in cel mult o zi lucratoare de la
afisarea rezultatelor.
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Interviul se sustine in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, respectiv in data de 29 aprilie 2022.

Conditiile de participare la concurs, bibliografia si atributiile prevazute in fisa
postului se afiseaza la sediul institutiei si pe site-ul primariei www.comunadezna.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la nr de telefon 0257/312.644.

Bibliografia:
1. Constitutia Romaniei;
2. Titlul I i II din Partea a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei $i barbati;
5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii;
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare
(titlul IX — impozite si taxe locale);
8. ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005pentru aprobarea Normelor metodologice
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia
9. LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plitit din
fonduri publice
10. O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
si completarile ulterioare;

NOTA: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia
stabilitd in vederea sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si
completdrile acestora la data publicérii anuntului privind organizarea concursului.

Tematica:
1. Drepturile si libertatile fundamentale;
2. Drepturile si indatoririle functionarilor publici;
3. Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;
4. Principii si definitii in materia prevenirii i sanctiondrii formelor de discriminare;
5. Organizarea si conducerea contabilitatii;
6. Registrele de contabilitate;
8. Contabilitatea institutiilor publice;
7. Veniturile si cheltuielile bugetare;
8. Principiile si regulile bugetare;
9. Principii in executia bugetara;
10.Competente si responsabilitati in procesul bugetar;
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ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Verificd modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezintd
primarului si Consiliului Local orice neregula sau iIncdlcare constatatd, precum i
masurile ce se impun;

2. Asigura si raspunde de respectarea legalitdtii privind intocmirea si valorificarea
tuturor documentelor financiar-contabile prezentate spre aprobare ordonatorului de
credite;

3. Asigurd pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile
necesare pentru buna functionare a activitatilor privind invagdmantul, asistenta sociala,
cultura, etc.;

4. Asigurd, coordoneazd inventarierea anuald ori de cdte ori este nevoie a
bunurilor materiale si a valorilor banesti ce aparfin comunei $i administrarea
corespunzatoare a acestora,

3. Asigura evaluarea si reevaluarea bunurilor, conform legii;

6. Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri
in vederea elaboririi bugetului local, precum i pentru urmarirea/verificarea incasarii
veniturilor provenite din chirii, redevente, locatii de gestiune, taxe, impozite, si
concesiuni;

7. Urmireste si rispunde de aplicarea hotardrilor Consiliului Local, a dispozitiilor
primarului §i a celorlalte acte normative in domeniul economico-financiar;

8. Intocmeste referatele de specialitate pentru proiectele de hotardri in domeniul
de activitate ale compartimentului;

9. Asigurd si rdspunde de respectarca termenelor si procedurilor legale de
elaborare si adoptare a bugetului local;

10.  Centralizeaza propunerile de la celelalte compartimente, de la institutiile de
invatdmant, cu privire la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau, dupa
caz, executarea lucrdrilor ce intra in atributiile lor;

11.  Urmareste periodic realizarea bugetului local, stabilind masurile necesare si
solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare §i executare a acestuia, cu
respectarea disciplinei financiare;

12.  Verifica si analizeazi propunerile de rectificare a bugetului local, de virari de
credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de rezerva, pe care le
supune aprobarii Consiliului Local sau ordonatorului de credite;

13.  Prezinta la cererea Consiliului Local §i a Primarului, rapoarte §i informari
privind activitatea compartimentului in termenul si forma solicitata;

14. intocmeste si Inregistreazi toate notele contabile (casd, bancd, diverse);

15. Introduce notele contabile, intocmeste balanta de verificare;

16.  Inregistreazi mijloacele fixe si obiectele de inventar si completeaza figele de
inventar pe locuri de folosintd §i pe persoane;

17.  Urmareste si verifica viramentele bancare;

18.  Urmareste si verifica registrul de casa,
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19.  Furnizeaza datele necesare pentru intocmirea lunard, trimestriald si anuald a
executiei bugetare, cét si a altor raportari statistice;

20.  Inregistreaza valoric si cantitativ in contabilitate materialele obiecte de inventar
si mijloacele fixe achizitionate;

21.  Intocmeste rdspunsuri la corespondenta distribuita in termen legal;

22.  Raspunde de arhivarea documentelor din sfera sa de activitate;

23.  Atributii Control Financiar Preventiv

Intocmit




